REPUBLIQUE DU SENEGAL
(Un Peuple — Un But — Une Foi)

— "y DEM F

COURDINATION WEMUGRATIGUE WES ENSEIGNANTS
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CONSTITUTION DES DOSSIERS /
CDEFS

I- CONTRAT (’ENGAG

1. Un extrait de nai
. Le 1er O.S (ordre
Dlplome acaéle ' ocopie légalisée) ;
Certifi
Certifi
Etat des services ef oS (Si UP) ; —
Certificat de natio S S
. Certificat de mari
10. Certificat de vie i
11. Demande manuscrite adre
du service public.

© WO NOU A WN

ectif (pour

nctio

sieurs enfants) ;
qgue et du renouveau

u Ministr
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Il- INTEGRATION

1. Certificat de nationalité (copie légalisée au tribunal);

2. Dipléme professionnel (ex: CAES, CAEM, CAE-CEM, (copie légalisée a la police ou a la
gendarmerie) ;

3. Etat des services effectué
4. Demande manuscrite
Service public;

5. Carte Nationzjlke d’i

- MISE EN
1. Copie (li
. Certific

lique et du renouveau du
ice vre e

ler ordre de service ———

Fiche individuelle d nseignemlen

Etat des sommes pergues ;

Certificat de domiciliati e [ fa ' I'lA) ;

Demande manuscrite adressée au Directeur de la solde.

Carte Nationale d’identité (copie légalisée a la police ou a la gendarmerie

0N YA WN

NB : Les pieces n° 2. Et 3. Peuvent étre remplacées par I'Attestation de service (délivrée par
IA).
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IV- VALIDATION
*¥*%%* (pour les sortants de la FASTEF, des CRFPE etc.) *****

1- Demande manuscrite adressée a e la Fonction Publique et du renouveau
du service public;

2- 1er Ordre de Service
3- L'acte de nominati
4- Un bulletin (ilﬁ sala

tablissement ;

titularisat

*¥x** (pour itulat
1. Acte d’i
2. Bulleti
3. Contrat d’engagem
4. Le ler O.S (ordre d rvice)
5. Etat des services effectués (si
6. Demande manuscr S i ction Publi et du renouveau
du service public.
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**x* (Pour les NON TITULAIRES DE CONTRAT) ****

1- Demande manuscrite précisant I'adresse administrative exacte et les contacts de
I"intéressé ;

2- 1ler Ordre de service ;

3- Acte de nomination dans le cor
4- Derniere situation admini

5- Bulletin de salaire ;
6- Diplomes académi
7- Extrait de naigsance;
8- Extrait du casier jueli
9- Certificat

10-Certifi

e Vi '
11-Etat des services ef slivikémpar Il : e .
V- RECLASSEMENT
1- Demande manuscrﬁé u ist F n Pu et du renouveau du
service public;
2- Dipléome professionnel légalisé a la police ou a la gendarmerie ;

3- Acte d’intégration ;
4- Derniére situation administrative.
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ViI- PRISE EN CHARGE °UN ENFANT OU DES ENFANTS POUR LA PREMIERE FOIS

1- Demande manuscrite adressée au Directeur de la solde (préciser 'adresse de

résidence, département ou région ou I'agent est en service et le numéro de téléphone) ;
2- Extrait de naissance de I'enfant
3- Certificat de vie individ u
4- Acte de nominatio de titula on (3
5- Certificat de non ing 3 cai de séc
départementalé) ;
6- Certificat
7- Certific

pour plusieurs enfants) ;
3oration) ;
apitale régionale ou

Vil- PRIS
1- Demande manuscri
2- Extrait de naissan
3- Certificat de vie in
4- Bulletin de Salaire.

fa jeurs enfants) ;

pour p
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Vill- CERTIFICAT OE NON INSCRIPTION A LA CAISSE DE SEGURITE SOGIALE @OUR N
FONG TIONNAIRE) -

1- Demande manuscrite ad
votre lieu de service ;
2- Bulletin de salaire'de
3- Acte de titulj[isatio
4- Certificat de pri

5- Etat des se 3S
6- Photo se de |

IX- REGLAMATION OE 0
1- Demande manuscrite adress
2- Etat des sommes percues.dél
3- Acte de titularisati in
4- Bulletin de Salaire.

isse de sécurité sociale de
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Vill- CERTIFICAT OE NON INSCRIPTION A LA CAISSE DE SEGURITE SOGIALE @OUR N
FONG TIONNAIRE) -

1- Demande manuscrite ad
votre lieu de service ;
2- Bulletin de salaire'de
3- Acte de titulj[isatio
4- Certificat de pri

5- Etat des se 3S
6- Photo se de |

IX- REGLAMATION OE 0
1- Demande manuscrite adress
2- Etat des sommes percues.dél
3- Acte de titularisati in
4- Bulletin de Salaire.

isse de sécurité sociale de
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X- SURIMPOSITION RAPPEL : pour se Fsire rembourses :

1- Se faire tirer le bulletin annuel au CRF ou a la Direction de la Solde ;

2- Joindre les pieces justificativ imoniale et Familiale ;

3- Adresser une demande ice régional des impobts ou
Directeur des imp6ots a nnée du paiement du
rappel.

o
XI- DEMANOE OE P H CAT GE
1- Demand ct
2- Lorigin m

e
isati i

Xil- POUR LN CAS °A EIJ[IE F

Au niveau de L'IEF o p ces e prise de

Demande manuscrite adressée a L'IEF ou a L'IA du service de I'agent décédé

3- Acte de no
4- Bulletin Salaire.
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Au niveau de la FONCTION PUBLIQUE :(pour un acte de Radiation et de relevé général
des services)

Demande manuscrite adressée au
service public;

Acte de nomination
Certificat de déce
Bulletin de szﬂlaire.

la fonction publique et du renouveau du

Au nivea DI (0)
1- Pour | Sal

Dema
Attestation de cess
Certificat de déces.
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2- Pour le Certificat de cessation de paiement :
Arrété ou Acte de Radiation ;

Relevé Général de Services ;

Jugement d’hérédité (délivré au tribunal
Certificat de non opposition ni

Au niveau du TRIB
Demande adressée
Extraits de naisance
Certificat d [
Photocopi
Photoc

Certificat de résidence efu
Certificat de vie coll

Certificat de déces ;

Certificat de genre

Deux témoins agés avec leur C

P ;
é;éeE
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Xill- DIREGTION DES PENSIONS

PIECES A FOURNIR PAR UNE CONCESSION DE PENSION A UN FONCTIONNAIRE ADMIS
A LA RETRAITE OU DECEDE

1. Une demande de liquidation de pension (Modele joint au Direction des pensions)

2. Un acte de mariage ou de divorc icie)

3. Les actes de naissance
éventuellement décédé
enfants mineurs et
enfants mineu.i‘ls : 6.
la Solde); 7.Un ac

ajeurs vivants ou

ie collectif de tous les
entissage pour les
aire (Direction de
tion publique)

tité de5 épouses du défunt
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8. Un rel
9. Une
10. Certificat de no
NB : (Cas d’agent

S Servi irection

2e de rte’patio
n [ o) nr e
dej):
1)-La photocopie légalisé I ati i

2)-Le ou les extraits de naissance des épouses
3)-Deux photos d’identité de ou des épouses
4)-Certificat d’hérédité (au tribunal)
5)-Certificat de non opposition ni appel (au tribunal)
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XIV- RAPPEL DES DOCUMENTS REQUIS POUR LE DEPOT O°UN NOUVEAU DOSSIER DE
PRESTATIONS FAMILIALES POUR LES MAITRES ET PROFESSEURS CONTRAGTUELS :

1- Demande de Prestation Familiales didment remplie ;

2- Copies de la carte nationale d’identité xtrait de naissance de la femme salariée
non mariée ou du futur a
3- Extrait du certificat
4- Extraits de naissanc
5- Certificat de vie i
6- Certificat de c

7- Certific adic t
8- Etats ffecttié
9- Bull (-

et noms de |'allocatai te
gestionnaire de I'lA'de ressort
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XV- PRISE EN CHARGE NES ENFANTS OES NON-FONCTIONNAIRES COTISANT A L1PRES ET
LES FEMMES OONT LES EPOUX SONT FONGTIONNAIRES :

1- Demande manuscrite adressée
2- Extrait de naissance des
3- Certificat de vie indi
4- Certificat de mariag
5- Certificat de_ijcolarite es

solde ;

lusieurs enfants) ;

XVi- BAISS \H

1. Dema i dr s Directe

2. Extrai

3. Certificat de vie indi

4. Acte d’intégration

5. Certificat de non inscripti S
6. Certificat de maria

7. Certificat de divorce / Certlflcat de deces du mari ;
8. Certificat de scolarité des enfants ;
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XVil- INDEMNITES OE FONGTION OU DE SUJETION OE TOUTES SORTES :

1. Une demande manuscrite adressée au Directeur de la Solde ;

2. Présenter la décision portant nomination des agents concernés aux postes ;
3. Bulletin de Salaire ;
4. Acte intégration ;

5. Ordre de service ;
6. Derniere situation

XVIIl- OEMANDE 0

1. Demand
2. Cing (O
3. Fiche

a remplir ;
4. Photocopie légalisé rs
5. Un (1) bulletin de ire (Ori ) ;
6. Une enveloppe ti ée portant |'a S
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XIX- DOSSIERS POUR LA MISE EN POSITION DE STAGE A LA FASTEF :

1- Demande manuscrite adressée au MEN par voie hiérarchique en précisant I'option et le
diplome académique ;

2- Fiche de renseignement déli
le candidat ;

3- 1ler Ordre de Servic
4- Photocopie légalisé
5- Photocopie |€galisé
6- Certificat de pri
7- Etat des effe

ie hiérarchique, diment remplie par

u college ;
endarmerie ;
darmerie ;

XX- 008

1- Demande de l'intér
du Service Public sou ouvert h|
2- Quitus attestant que I'a
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|que u Reno

de la DMC;
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XXI- PIECES OE OEMANJE OE REINTEGRATION :

1- Demande de l'intéressé adressée au Ministre de la Fonction Publique et du
Renouveau du Service Public ;
2- acte de suspension de solde:¢

XXIl- Demsnds v

1- Demande manuscri
2- Certificat médical at

3- Autres papiers ju
;dlatlonIJ E F S
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XXI- 90
SECURITE SOC

Fournir :
1- Une attestation de
2- Une attestation de
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XXIV . POUR LES FEMMES OONT LES EQOUX EXERCENT DES FONCTIONS LIBERALES OU
TRAVAILLENT DANS LE PRIVE :

Fournir :
1- La délégation de puissance paternelle.

POUR LES FEMMES DIVO
1- Etablir un certifica

POUR LES FEMIMES D
Présenter
1- le certifi 'vor

NB : Treneiom CHER venﬁer les
ejet.
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LISTE DES SIGLES ET ABREVIATIONS / MINISTERE FONCTION PUBLICOUE

BAF : Bureau administratif et financier BCC : Bureau courrier commun.

BL : Bureau de liaison. BOM : Bureau Organisation et Méthodes
CAP : Commissions administratives paritaires. CD : Conseil de Discipline.

CF : Contrdle financier. CMAR : Commission médico-administrative de Réforme.

DGC : Direction de la Gestion des Carrier
PV : Proces-verbal.

MOSA : Maintien par Ordre san
DMTA : Direction du Matériel'et d
DPB : Direction de la Program
DRH : Division des Ressources H
MDP : Manuel de procédu
CMSFP : Centre
CNC : Commissi

MC : Direction de la Monnaie et du Crédit.
ifi¢ des Données du Personnel de |'Etat.
RGS : Relevé général de service.
Srale de la Fonction publique.

Pensions
viageres.

‘Equivalence.

CRCE : Commission Technique de Reconnaissan
X.
r.
des Emplois et des Compe es.

de C
DAGE : Direction de 'Administr ra ui
DELC : Direction des Etudes, d dgislati du e
DGCPT : Direction générale d [ ubli et
DGPEEC : Direction de la Gesti Byj de ct
GIRAFE : Gestion intégrée des R d trat ctionnaires d

MFPRSP : Ministere de la Fonction publique et du Renouveau du Service Public.
MOSAR : Maintien par Ordre sans Affectation et sans Rémunération.
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